Temeljem €lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 9. Statuta Razvojne
agencije Daruvar, ravnateljica Razvojne agencije Daruvar 9. travnja 2020, godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Temelj za dono$enje Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) predstavlja Zakon o javnoj nabavi NN 120/16 (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 2.

Razvojna agencija Daruvar, Trg kralja Tomislava 14, Daruvar, OIB: 06605401034 {(u daljnjem
tekstu: Naruéitelj) obveznik je primjene Zakona, sukladno &lanku 6. istoga.

Clanak 3,

Narucitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nadin koji omogucava udinkovitu nabavu te
ckonomiéno trofenje javnih sredstava.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe od &lanka 75. do &lanka 83.
Zakona.

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 5.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost Naruéitelja u planiranju, pripremi,
provodenju i ugovaranju nabave roba i usluga te provedbi projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosne radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (bez PDV-a), sukladno Zakonu.

(2) Za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00
kuna (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), Naruditelj nije obvezan



primjenjivati Zakon sukladno €lanku 12. stavku 1., tj. za navedene nabave provode se postupci
propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 6.

U provedbi nabave roba, usluga i/ili izvodenja radova, pored ovog Pravilnika, Narucitelj ¢e
primjenjivati i druge vaZeCe zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna
provode ovlasteni predstavnici Narulitelja koje imenuje ravnateljica Razvojne agencije
Daruvar internom odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave.

(2) Ovlasteni predstavnici Naruditelja mogu biti 1 druge osobe, ako imaju utjecaj na odluéivanje
1/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

{(3) Obveze 1 ovlasti ovladtenih predstavnika naruéitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici
naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

(4) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri)
ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vaZeéi certifikat na podrudju javne nabave
u postupeima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manje od
70.000,00 kuna provode zaposlenici Razvojne agencije Daruvar prema Planu nabave
Naruéitelja.

Priprema i provedba jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provodi se sukladno ¢lanku 12.
ovog Pravilnika.

Clanak 8.

(1) Jednostavna nabava jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna mora biti uskladena s Planom
nabave Narucitelja.



(2) Jednostavna nabava jednaka ili veca od 70.000,00 kuna zapoginje danom slanja Zahtjeva
za pripremu i po€etak postupka jednostavne nabave.

(3} Obrazac Zahtjeva za pripremu i po&etak postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 1).

Clanak 9.

(1) Ravnateljica Razvojne agencije Daruvar donost Odluku o pocetku postupka jednostavne
nabave jednake ili vece od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadri:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,

a moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

(2) Obrazac odluke o poéetku postupka jednostavne nabave sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 2).

Clanak 10.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata su: poStanska podiljka, telefaks, elektronitka posta ili kombinacija tih sredstava,
prema odabiru Naruéitelja u svakom pojedinom postupku jednostavne nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 3.000,00 KUNA

Clanak 11.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 3.000,00 kuna Narugitelj
provodi izdavanjem narudzbenice ili izravnom nabavom jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

(2) NarudZbenica obvezno sadri podatke o: narugitelju, vrsti robe/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinici mjere, koli&ini, jedini¢noj cijeni, roku i mjestu
isporuke te naginu i roku plaéanja dobavljagu.

(3) NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja.

(4) Evidenciju o izdanim narud’benicama iz ovog &lanka vodi odsjek ra¢unovodstva
Naruditelja.

(5) Narucitelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravnom kupnjom
bez prethodno poslanog Poziva na dostavi ponude (izravna kupnja n prodavaonicama).



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 12.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

(2)NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: tijelu koje izdaje narudZbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

(3) NarudZbenicu potpisuje ravnateljica Razvojne agencije Daruvar.

(4) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

(5) Ugovor potpisuje ravnateljica Razvojne agencije Datuvar.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00
KUNA

Clanak 13.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake 1li veée od 20.000,00 kuna,
a manja od 70.000,00 kuna, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$€e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nafin dostavljanja
ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.
(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upucivanja poziva.
(5) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja.
(6) Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom Ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
(7) Jednostavna nabava jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna provodi
se zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
(8) Ugovor potpisuje ravnateljica Razvojne agencije Daruvar.
(9) Tznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti naymanje 1 (Jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljudivih prava i na

temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,



- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,
kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocletih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sluéajevima po
Odluci Naruditelja.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCLJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00
(500.000,00) KUNA

Clanak 14.

(1) Kod postupka jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, istodobno s
objavom poziva za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama
(2) Narugitelj moZe poslati i poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.
(3) Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama najmanje 15 dana od dana njegove
objave.
(4) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nain koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvie§te o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
(5) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave i troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), na¢in
dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj
se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste, datum objave poziva na internetskim stranicama.
(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 15 dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
(7} Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima Naruditelja.
(8) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr¥i$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na
temelju isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,
- kada je to potrebno zbog obavijanja usluga ili radova na dovrenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kao i u slutaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po
Odluci Naruditelja.
(9) Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim slué¢ajevima iz prethodnog stavka ovog &lanka ne objavljuje se na internetskim
stranicama Naruditelja.



(10) Obrazac Poziva na dostavu ponuda i Tro8kovnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac
3) i (Obrazac 3a).
(11) Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 4).

PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 15.
{1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude.

(2) Narugitelj uz Poziv na dostavu ponude pozvanim gospodarskim subjektima moZe dostaviti
i troSkovnik te prijedlog ugovora, ovisno o predmetu nabave.

(3) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude od gospodarskih subjekata moZe se
traZiti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no),
ovisno o predmetu nabave.

RAZ1.0Z1 ISKLJU(VTENJA, UVJIETI SPOSOBNOSTI 1 JAMSTVA
Clanak 16.

(1) Za jednostavne nabave jednake ili veée od 20.000,00 kuna, Narucitelj moZe u pozivu za
dostava ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti Ponuditelja vz shodnu
primjenu Zakona od ¢lanka 251. do €lanka 255. te u tom sluéaju svi dokumenti koje Naruditel;
trazi Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preshici.

(2) Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 17.

Za jednostavne nabave jednake ili vec¢e od 20.000,00 kuna, Narugitelj u postupku jednostavne
nabave mozZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju
odredbe Zakona.

ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 18.

(1) Za jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nafinu dostave ponuda na
odgovarajuéi se nadin primjenjuju odredbe Zakona i Uredbe o nadinu izrade i postupanju s
dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

(2) Za nabave bagatelne vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv naéin
(e-mail, fax, osobna dostava, postom i sl.).



OTVARANIJE, PREGLED I ANALIZA PONUDA
Clanak 19.

(1) Ovlasteni predstavnici Narugitelja zaduZeni su za otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih
ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude.

(2) Osobe iz prethodnog stavka ovog &lanka izraduju i ovjeravaju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i analizi ponuda (Obrazac 5).

(3) Otvaranje ponuda moze biti javno ukoliko je tako navedeno u Pozivu na dostavu ponude.

(4) Ako u roku za dostavu ponuda Narugitelj ne zaprimi niti jednmu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narucitelj moze uputiti Poziv na
dostavu ponude 1 (jednom) gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom
da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju ili ponistiti postupak nabave.

(3) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu ponude ili
je primljena izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji
ili nije rezultat trZi¥nog natjecanja ili je Narugitelj utvrdio da je izuzetno niska.

(6) Neprihvatljiva je svaka ponuda &ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana novfana
sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta.

(7) Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja bez znatajnih izmjena ne moZe zadovoljiti
potrebe i zahtjeve Naruéitelja propisane Pozivom na dostavu ponude.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 20.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 21.

(1) Kod jednostavne nabave jednake ili veée 70.000,00 kuna, Narucitelj na osnovi rezultata
pregleda 1 ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na
kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,



5. datum dono3enja 1 potpis odgovorne osobe.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nalin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

(3) Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

(4) Naruéitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr§enom
dostavom na dokaziv nadin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 22.

(1) Naruditelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave jednake ili veée 70.000,00 kuna iz
razloga propisanih odredbama Zakona.

(2) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Naruditel] bez odgode
donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3) U Obavijesti o ponidtenju postupka jednostavne nabave, Naruéitelj navodi:

1. podatke o narugditelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4. obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

{4) Rok za donoSenje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

{(5) Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu 1 ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvje§ée o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranmicama Naruditelja).

UGOVARANJE 1 REALIZACIJA
Clanak 23.

Za nabavu robe procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, za nabavu usluga
procijenjenc vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje
od 500.000,00 kuna, Narug¢itelj s izabranim gospodarskim subjektom sklapa Ugovor.

Clanak 24.

(1) Naruéitelj moze s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor sklopiti dodatak
ugovoru:

® za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala Naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke znacajke $to bi
rezultiralo neskladnoscu ili tehnickim poteSkocama u radu i odrzavanju, za dodatne radove koji
nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,



® za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

® za dodatne ustuge koje nisu bile uklju€ene u podetni projekt niti u osnovni ugovor te

® za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na web stranici Razvojne
agencije Daruvar.

Ravnateljica:

Danica Cpfr
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Obrazac 1

Daruvar,
Ur.broj:

ZAHTJEV ZA PRIPREMU I POC‘ETA'K POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA

[—y

. Naziv predmeta nabave*:

2. Procijenjena vrijednost™®:

3. Osigurana sredstva (s PDV-om):

4. Rok poCetka i zavrSetka izvodenja radova/isporuka roba/pruzanja usluga:

5. Planirano trajanje ugovora®:

6. Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruZanja usluga™:

7. Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluga:

8. Rok, nadin 1 uvjeti placanja*:

9. Opis predmeta nabave, tehnicka specifikacija:

10. Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere 1 koli¢ini:

*Napomena: Obvezno je ispuniti polja pod tockama 1., 2., 5., 6.1 8.

Ravnateljica:

Danica Cetin Pajer, stru¢.spec.oec.



Obrazac 2

Narucitelj, Razvojna agencija Daruvar, OIB: 06605401034, temeljem Statuta Razvojne
agencije Daruvar i &lanka 9. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
ravnhateljica Razvojne agencije Daruvar , dana , donosi

ODLUKU O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Ovlasteni predstavnici naruditelja (ime, prezime, obveze i ovlasti):

Ravnateljica:

Danica Cetin Pajer, stru¢.spec.oec.




Obrazac 3

Daruvar,
Ur.broj:

Gospodarski subjekti:
(naziv, adresa, OIB)

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Narucitelj Razvojna agencija Daruvar, O1B: 06605401034 upuéuje Poziv na dostavu ponuda.
Sukladno ¢lanku 12. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16) za godidnju
procijenjenu vrijednost nabave manju od 200.000,00 (500.000,00) kuna bez PDV-a (tzv.
jednostavnu nabavu) Naruditelj nije obavezan provoditi postupke javne nabave propisane
Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je

Opis predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

2. UVJETINABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati sljedece uvjete:
- nadin izvrienja: 5

- rok izvrienja: ,

- rok trajanja ugovora: ,

- rok valjanosti ponude: s

- mjesto izvrienja: ,

- rok, nadin i uvjeti placanja: , ratun se ispostavlja na adresu Naruditelja:

, s naznakom "Racun za predmet nabave: ",
- cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uraCunavaju se svi troskovi i popusti ponuditelja;
- cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaZe redom; cijena ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a, cijena ponude s PDV-om,
- kriterij za odabir ponude: (uz obavezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i1 zahtjeva): npr.
najniza cijena,
- dokazi sposobnosti (ako je primjenjivo):
- ostalo: (jamstva, ugovome kazne, odredbe o podizvoditeljima,...}



3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:

- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Trogkovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)

- Dokazi (traZeni dokumenti)

- Jamstva

- Potpisani prijedlog ugovora

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku (Obrazac 4 i Obrazac 3a) , a koje je
potrebno dostaviti ispunjene i potpisane od strane ovlaitene osobe ponuditelja. Naruditelj nece
prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.
Molimo da Va3u ponudu dostavite:

- rok za dostavu ponude: (datum, sat)

- nacin dostave ponude: (0sobno, e-mailom, po§tom,..)

- mjesto dostave ponude:

Mjesto, vrijeme i datum otvaranje ponuda te naéin otvaranja ponuda:

5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: (kontakt osoba)
Obavijesti o rezultatima: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naruditelj ¢e dostaviti
ponuditelju u rokuod dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.



Obrazac 3a)

TROSKOVNIK

Predmet nabave:

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Tro8kovnika te je obavezan nuditi,
odnosno ispuniti sve stavke Tro8kovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje
zadane stavke Troskovnika.

(ubaciti tablicu troskovnika sa opisom stavki, jedinicom mjere, jediniénom cijenom,
ukupnom
cijenom stavki bez PDV-a, iznos PDV-a, ukupnom cijenom sa PDV-om)

(ime i prezime ovlastene osobe
ponuditelja, potpis i ovjera)




Obrazac 4

PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Narugitelj:

Odgovorna osoba Naruditelja:

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjediste):

OIB:

Broj racuna (IBAN):

BIC (SWIFT) i/ili naziv poslovne banke

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruZiti): DA NE

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt soba:

Tel:

Faks:

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

lznos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

(ime i prezime ovlastene osobe
ponuditelja, potpis i ovjera)




Obrazac 5

Daruvar,
Ur.broj:

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU | OCJENI PONUDA
1. Narucitelj:

2. Predmet nabave:

3. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno
¢lanku 12.
Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine” br. 120/16)

4. Evidencijski broj nabave:

5. Procijenjena vrijednost nabave:

6. Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:

7. Poziv na dostavu ponude br. od dana godineg, otpremljen na
adrese gospodarskih subjekata kako slijedi:
a) naziv g.s.: adresa i OIB

b) naziv g.s.: adresa i OIB

8. Ponude su otvorili predstavnici Narugitelja dana godine

9. Analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Ponuditel;:

Broj i datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

lznos PDV-a:

Cijena ponude sa PDV-om:

Ponudeni tip/proizvodaé/marka:

OBLIK PONUDE

Potpisana:

Ocjena zadovoljava/ne zadovoljava:

OSTAL| UVJETI

Dokazi trazeni/dostavljeni:

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana:




10. Kriterij za odabir ponude: (npr. najniZa cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva
iz Poziva na dostavu ponuda).

11. Ostalo: (npr. ponuda ponuditelja x od dana je zakasnjela te je vraéena
neotvorena)

12. Ponude rangirane prema kriteriju odabira:

13. Prijedlog odabira: Ponuditelj dostavio je ponudu koja ispunjava
uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda od godine, stoga se predlaze
odabir iste.

14. Potpis predstavnika naruditelja:






