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Daruvar, 16. sijecnja 2020. godine

Na temelju odredbi Zakona o peatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske (NN 33/95),
Pravilnika za primjenu Zakona o peatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske (NN
93/95), Pravilnika o uvjctima za ¢uvanje izradenih pecata i Zigova s grbom Republike
Hrvatske (NN 94/95) te prema ¢lanku 5. Statuta javne ustanove Razvojne agencije Daruvar,
ustanove za koordinaciju i razvoj Grada Daruvara, ravnateljica Razvojne agencije Daruvar
dana 16. sije¢nja 2020. godine donosi

PRAVILNIK

O pecatima i Stambiljima koji se upotrebljavaju u javnoj ustanovi ,,Razvojna agencija
Daruvar® ustanova za koordinaciju 1 razvoj Grada Daruvara

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se vrsta, broj, upotreba i éuvanje pecata 1 §tambilja kao i postupak s
oStedenim i nestalim pedatima i tambiljima koji se upotrebljavaju u javnoj ustanovi ,,Razvojna
agencija Daruvar” ustanova za koordinaciju i razvoj Grada Daruvara (u nastavku teksta:
Agencija).

Ovom odlukom se utvrduju ovlastenja za koridtenje i Cuvanje pecata i Stambilja u Agenciji.

Clanak 2.

Agencija u svojoj internoj uporabi u poslovanju pojedinih ustrojstvenih jedinica, koristi razne
Stambilje, kao tehnitka pomagala kojim se u otisnuti dioc upisuje promjenjivi dio teksta.

Stambilji su Setvrtastog oblika, izradeni od gume.
U Agenciji se upotrebljavaju Cetiri (4) tambilja i to:

1 $tambilj promjera 33 mm,
- 1 $tambilj promjera 22 mm,
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- 2 Stambilja 18 mm.

Stambilji nemaju zakonsku snagu ni vaZnost peata.

Clanak 3.
Pecat Agencije je kruZznog oblika, promjera 40 mm.

SadrZaj pecata Agencije bez grba Republike Hrvatske ispisuje se u pedatu u koncentri¢nim
krugovima oko rijeéi ,,JAVNA USTANOVA* koja se nalazi vodoravno u sredini peata, sa
slijede¢im tekstom uz obod: ,RAZVOINA AGENCIJA DARUVAR, ustanova za koordinaciju
i razvoj Grada Daruvara®.

Clanak 4.
Agencija posjeduje dva (2) pecata.

Oni su ozna¢eni rednim brojem, koji se nalazi u sadrZaju na pecatu.

Clanak 5.

Pecat je izraden od gume ili drugog odgovaraju¢eg materijala, a namijenjen je za otiskivanje
crnilom na papir.

Clanak 6.

Izradu §tambilja i pedata Agencija povjerava za to ovlaStenom trgovackom drustvu.

Clanak 7.

Ravnatelj ée odrediti posebnom odlukom koje ¢e pecate koristiti u radu odredena osoba, te uz
¢iji potpis na sluzbenom pismenu se stavlja otisak kojeg pecata.

Clanak 8.
Stambilji i pe¢ati se rabe u sluZbenim prostorijama Agencije.

Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrSiti izvan sluzbenih prostorija Agencije,
stambilji i pecati se mogu rabiti i izvan tih prosterija.

Clanak 9.

Pecat bez grba Republike Hrvatske koristi se kod pismena i stavlja uz potpis ovlastenih osoba.



Clanak 10.

Petat se utiskuje na dokumente na mjesto za to oznageno ili s desne strane potpisa ravnatelja ili
druge ovlaitene osobe, na na¢in da zahvacaju dio potpisa i dio naziva duZnosti potpisnika
dokumenta.

Clanak 11.

Agencija je duzna voditi evidenciju o $tambiljima i pe¢atima koje rabi.

Clanak 12.

Stambilji i pedati bez grba Republike Hrvatske moraju se unistiti ako se zbog istroSenosti ili
drugog razloga koji ih ¢ini neuporabivim, stavljaju izvan uporabe.

Clanak 13.

U sludaju nestanaka $tambilja i petata bez grba Republike Hrvatske, sluzbenik koji je zaduZio
stambilj ili pedat bez grba Republike Hrvatske duZan je o nestanku bez odgadanja obavijestiti
ravnatelja Agencije.

U prijavi o nestanku §tambilja ili pedata mora se navesti promjer ili dimenzija, redni broj 1
sadr¥aj nestalog $tambilja ili peCata.

Ravnatelj Agencije duZan je u roku od osam (8) dana od saznanja za nestanaka, oglasiti u
Narodnim novinama.

Ukoliko se nestali $tambilj i petat pronade nakon oglasavanja nestanka u Narodnim novinama,
Agencija Ce takav pedat unistiti komisijski uz zapisnik.

Clanak 14.

Ravnatelj Agencije je duZan radnicima koji koriste u svojem poslovanju §tambilje 1 peCate
osigurati uvjete za njihovo sigurno Suvanje.

Clanak 15.

Radnici koji rabe §tambilj i pe¢at u svojem radu, ne smiju iste tij ekom radnog vremena ostavljati
bez nadzora, a nakon radnog vremena duZni su ih pohraniti tako da se onemoguci neovlasteno
koristenje.
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Clanak 16.
Zabranjena je uporaba Stambilja i pe€ata uz potpis neovlastene osobe.

Radnici Agencije koji neovlasteno potpisuju dokumente, te osobe koje stavljaju pecat uz
potpisnika koji nije ovlaSten potpisati dokument, stegovno odgovaraju za najteZzu povredu radne
discipline, a u slu¢ajevima gdje zbog takvog potpisa ili pe¢ata nastane ili bi mogla nastati znatna
materijalna Steta za Agenciju ili Stetu ugleda Agencije, odgovaraju sukladno pozitivnim
propisima Republike Hrvatske.

Clanak 17.

Ova Odluka ¢e se objaviti na oglasnoj ploéi i na internetskoj stranici Agencije.

Clanak 18.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

U Daruvaru, 16. sije¢nja 2020. godine

Ravnateljica:

Danica Cetin Pajer, strué. spec.oec.




